Guatemala 29 de Mayo de 2015

Sefior :
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho |

Estimado Sefior Viceministro:

Pe la manera més atenta me dirijo a dl ted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en e*!s(‘.ontrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales Nimero 202-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 35-2015.

Correspondiente al periodo del mes de mayo del 2015, y para el cobro de mis honorarios
presento factura serie “A” numero 0108. 1

ACTIVIDADES REALIZADAS: .
1. Recepcion de expedientes para pago a :EJroveedores por medio de Fondo Rotativo.

2. Analizar, revisar y verificar la documehtacién para el cumplimiento de la Legistacion
vigente, para la Liquidacién respectiva. |
Apoyar el seguimiento de las actividades por la Seccién de Contabilidad.
4. Llevar el archivo de toda la documentlacmn entregada a las diferentes Jefaturas de la

Direccién General del Deporte y la Recreacmn

w

RESULTADOS OBTENIDOS

Se recibieron expedientes; de la Unidad de Compras, y Servicios Generales.
Se ingresaron los expedientes al 5|stema por medio de mesa de entrada.

Se revisaron los expedientes.
Se entregaron los expedientes a la Sefccic’m de Compras y de Servicios Generales para
realizarle las debidas correcciones y de esa manera poder liquidarlos.
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